INFORMATIONS SUR PASSBOLT
Passbolt est un gestionnaire d'identifiants et de mots de passe conçu pour la collaboration.
Avantages : 
· Permet de stocker, de partager et de gérer en toute sécurité leurs mots de passe et d'autres informations sensibles en utilisant un chiffrement de bout en bout.
· Garantit que seuls les utilisateurs autorisés ont accès aux données stockées.
· Offre des fonctions de sécurité intégrées telles que la génération de mots de passe et des mécanismes anti-phishing.
NB : La fonction de génération de mot de passe a pour principal objectif de faciliter la création de mot de passe de façon sécurisée sans le garder dans la mémoire. 
Le lien d’accès à l’outil est : https://safe.intranet-netbyus.com 

Informations !!
Ce document est divisé en trois parties :
La première, Guide d’utilisation pour exportation et la troisième Guide d’utilisation pour importation, concernent particulièrement les utilisateurs qui ont pris connaissance de Passbolt et y ont renseigné des informations. 
La deuxième, Guide d’utilisation, s’applique à tous les utilisateurs.
Notons que, pour ceux qui ont déjà pris connaissance de Passbolt, devront suivre le guide tel qu’il est, Guide d’utilisation pour exportation, ensuite Guide d’utilisation et enfin Guide d’utilisation pour importation. 

GUIDE D’UTILISATION POUR EXPORTATION
· Accéder à l’outil avec le lien d’accès : https://safe.intranet-netbyus.com
· Pour exporter les mots de passe enregistrés, cliquer sur Mon espace de travail et sélectionner Exporter tout. 
[image: ]
· Choisir le format kdbx (keepass) ou csv (keepass et cliquer sur) et cliquer sur Exporter 
[image: ]

· Vous aurez un fichier qui sera nommé sous la forme : passbolt-export-2025-08-29


GUIDE D’UTILISATION
· Se connecter à sa boîte mail https://mailpar.centrech.fr/ , ouvrir le message ayant pour sujet Welcome to passbolt, #Ton_nom !  et cliquer sur le bouton get started
[image: ]
· Selon le navigateur, cliquer sur le bouton Télécharger l’extension si une fenêtre comme suit s’ouvre 
[image: ]
· Cliquer sur le bouton Suivant après téléchargement
[image: ]
· LIRE TRES ATTENTIVEMENT CETTE PARTIE AVANT DE CONTINUER !
Il s’agit de choisir judicieusement une passe de phrase qu’il faudra se rappeler à partir de maintenant. Toute action à faire par la suite nécessitera cette phrase de passe.  Vous pouvez la choisir et la noter dans un endroit sûr pour ne pas la perdre. 
Faites un choix de sorte à ce qu’il y ait la ligne verte avec Very strong, pour plus de sécurité. Ensuite cliquer sur Suivant
[image: ]
· LIRE TRES ATTENTIVEMENT CETTE PARTIE AVANT DE CONTINUER !
Un fichier a été téléchargé après la partie précédente du nom de passbolt-recovery-kit.
Modifier le nom du fichier dans le format PRENOM_NOM_RECOVERY
Exemple :  MARTIN_DUPONT_RECOVERY
Mettez ce fichier dans un endroit sûr pour ne pas la perdre et facilement retrouvable pour vous. 
Pour la récupération de compte, il est important de l’avoir et de se souvenir de la phrase de passe choisie dans la partie précédente.
· Si tout est bien effectué dans la partie précédente, cocher J’ai stocké mon kit de de récupération en toute sécurité et cliquer sur Suivant.
NB : si vous n’êtes pas sûr, Télécharger à nouveau le kit et suivez les instructions de cette partie
[image: ]
· Choisir une couleur et entrer 3 caractères, de façon à vous identifier ça peut être vos initiaux, les 3 premières lettres de votre nom ou les 3 premières lettres de votre prénom et cliquer sur Suivant
Exemple : Pour Martin DUPONT, on prendra MDP
[image: ]
· Après avoir fini, vous aurez une fenêtre comme suit
[image: ]
· Pour créer un dossier cliquer sur Créer et sélectionner Nouveau dossier. Nommer le dossier puis cliquer sur Enregistrer
[image: ]
NB :
· Pour une bonne organisation, il est recommandé de créer des dossiers pour chaque enregistrement de mot de passe
· Pour créer un dossier, il faut se positionner sur la liste déroulante Dossiers, cliquer sur Créer et sélectionner Nouveau dossier
· Pour créer un sous-dossier, il faut se positionner sur le dossier dans lequel vous voulez ajouter des sous-dossiers, cliquer sur Créer et sélectionner Nouveau dossier
[image: ]
· Pour créer un mot de passe cliquer sur Créer et sélectionner Nouveau mot de passe
[image: ]
NB : Pour créer un mot de passe, il faut se positionner sur le dossier dans lequel vous voulez ajouter des mots de passe, cliquer sur Créer et sélectionner Nouveau mot de passe
[image: ]
Au niveau de Mot de passe, vous avez la possibilité respectivement de mettre un mot de passe, de le voir, d’en générer et de configurer la génération de mot de passe.
NB : La fonction de génération de mot de passe a pour principal objectif de faciliter la création de mot de passe de façon sécurisée sans le garder dans la mémoire. 
· Vous pouvez modifier tout moment les informations enregistrées en sélectionnant l’élément à modifier et en cliquant sur Modifier
Rappel : Vous aurez besoin de votre phrase de passe pour toute action à faire
[image: ]
· Vous pouvez partager les dossiers et les mots de passe avec d’autres utilisateurs en sélectionnant l’élément à partager, en cliquant sur Partager, en entrant le nom des utilisateurs avec qui vous voulez faire le partage, en définissant le rôle et en cliquant sur Enregistrer
Rappel : Vous aurez besoin de votre phrase de passe pour toute action à faire
[image: ]
· Vous pourrez cliquer sur le nom d’utilisateur et sur le mot de passe pour copier les informations et les utiliser au besoin
Rappel : Vous aurez besoin de votre phrase de passe pour toute action à faire


GUIDE D’UTILISATION POUR IMPORTATION
NOTE IMPORTANTE : Veuillez-vous assurer de supprimer définitivement le fichier exporté après l’importation !
· Après avoir suivi les étapes du Guide d'utilisation de l'outil Passbolt, cliquer sur Importer des ressources
[image: ]
· Cliquer sur Choisissez un fichier et sélectionner le fichier précédemment exporté
[image: ]
· Cliquer sur Importer
[image: ]
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E) Martin DUPONT (martin.dupont@netbyus.com)
Fanta just created an account for you on passbolt
Mar 12, 2025, 09:38 (UTC)

Welcome Martin,

Fanta just invited you to join passbolt at http:/92 48 105.201:8020/
Passbolt is an open source password manager. It is designed to allow
sharing credentials securely with your team!

Let's take the next five minutes to get you started!

‘This emailis an automatic notification sent by hitp://92.48 105 201:8020. You can
disable these nofifcations by requesting an administrator to delete your account

10:40




image14.png
passbolt-®

Veuillez installer I'extension de
navigateur.

Veuillez télécharger lextension du navigateur et
rafraichir cette page pour continuer.

Available in the

Chrome Web Store

Télécharger l'extensi

Actualiser pour détecter lextension

Frangais v




image15.png
passbolt-®

Félicitations ! L'extension
Passbolt a été installée.

Extensions

Frangais v




image16.png
passbolt-»

Bienvenue a Passbolt, veuillez
sélectionner une phrase de
passe!

Cette phrase de passe estla seule phrase de.
passe que vous aurez besoin de vous rappeler 3
partir de maintenant, choisissez judicieusement!

. ®

Ou utlisez une clé privée existante.

Frangais v




image17.png
passbolt-®

Conservez votre kit de
récupération dans un endroit
sar.

Vous aurez besoin de ce kit de récupération
plus tard pour accéder & votre compte (par
exemple sur un nouvel appareil).

Un téléchargement de votre kit de récupération,
contenant votre clé secréte, a démarré
automatiquement.

Jai stocké mon kit de récupération en toute séc...

Téléchargez & nouveau le kit !

Frangais v




image18.png
passbolt-®

Choisissez une couleur et
entrez trois caractéres.

Jeton de sécurité * ©

) Ceeseo
BN XN ]

Générer aléatoirement

Ce jeton de sécurité sera affiché lorsque votre
phrase de passe vous sera demandée, afin que
vous pulssiez vérifer rapidement que le

formulaire provient bien de passbolt. Cela vous
protégera contre les attaques par hamegonnage.

uivant

Frangais v




image19.png
Tous les éléments

Favoris

Recemment modifiés
Partages avec mol
Possedés par mol

~ Dossiers
vide

Rechercher des mots de passe
@ @

Tous les éléments @

Bienvenue sur passbolt!
Cela semble un peu vi

icl. Créez votre premier mot de passe ou attendez qu'un membre.
de Iéquipe en partage un avec vous.

Martin DUPONT
martinduportGretoy.

o~




image20.png
passbolt-> Rechercher des mots de passe Q

+ Créer & © Copier e ifier

Nouveau mot de passe Tous les éléments > racine (dossier) @

Nouveau TOTP

Nouveau dossier Aucun mot de passe dans ce dossier pour le moment.

Possédés par moi Cela semble un peu vide ici.

~ Dossiers

v [ Réseaux sociaux
O Facebook
O Instagram

v O Services en ligne
O KanBoard

O Messenger

~ O Services publiques
O Direction Générale des Impbts.
O services Publics




image21.png
passbolt-®

+ Creer RN

Tous les éléments
Favoris

Récemment modifiés
Partagés avec moi

Possédés par moi

~ Dossiers
v [ Réseaux sociaux
O Facebook
O Instagram
v O Services en ligne
O KanBoard
O Messenger
~ O Services publiques
O Direction Générale des Impbts.
O services Publics

Rechercher des mots de passe

@© Copier & Modifier < Partager

Tous les éléments > racine (dossier) @

&, Exporter

Plus

Aucun mot de passe dans ce dossier pt

Cela semble un peu vide





image22.png
Créer un mot de passe x

Nom *
Nom

R
Nom dutiisateur
Nom dutisateur

Mot de passe *

Mot de passe ° &

H#

Description &

Ajouter une description

Ajouter un TOTP

-




image23.png
passbolt->

(.. I8

Tous les éléments
Favoris

Récemment modfiés
Partagés avec moi
Possédés par moi

~ Dossers
v Réseaux sociaux
© Facebook
© instagrom
v Services en lgne
© engoord
) Messenger
v0 Services publiques.
) Direction Générale des Impéts
O Senvices Publics

Martin DUPONT
Rechercher des mots de passe Q o duponanety.

@ Copier [ Modifer o Partager & Exporter  Plus v [ o}
Tous les éléments » Direction Générale des Impots (dossier] €
Y Nom Nom dutilisateur Mot de passe Totp uRl Maodifié + Emplacement

|+ Connexion comptable ssseessss ilya7 minutes O Services publiques » Direction Gé...




image24.png
passbolt->

(.. 8

Tous les éléments
Favoris

Récemment modifies
Partages avec mol
Possédés par mol

© Dossiers
© O Reseavxsodaur
© Facebook
© insiagram
v Servcesenligne
O Kangoard
© Messenger
© O Services publiques
[ Direction Générale des Impéts

Rechercher des mots de passe
@ Copier (6 Modifier & Portager & Exporter  Plus

Tous les éléments » Facebook (dossier) @

v Nom Nom diutilisateur Mot de passe
¥/ Compte FinancePerso  admin soseesses
9/ CompteNETBYUS admin soseesses

Tote

uRl Modifié +
ilya 10 minutes
ilya 1 minutes

Martin DUPONT
marinduponi@necy.

o

Emplacement
D Réseaux sociaux » Facebook
© Réseaux sociaux » Facebook




image25.png
passbolt->

+ Créer v

o Mot de passe
8 TotP

2 Dossier

B Importer des ressources

[ SERVEUR PROD DAT...

0 Mon Dossier Personnel
(D SERVEUR WAF
[ SERVEURS ADYK

> (3 SERVEURS NETBYUS

Rechercher une ressource

Mon espace de travail 4 éléments

T Tous les éléments v

Nom
Amen
Amen
Serveur PV

Serveur JPV

Nom d'utilisateur

NBU-DSI

NBU-DSI

admin

admin

Mot de passe

URI

https://www.controlpanel.pro/login...

https://www.controlpanel.pro/login...

https://151.236.59.59:8443/login_up.

https://151.236.59.59:8443/login_up.

@ Colonnes v

Emplacement

B Mon espace de travail
B Mon espace de travail
... B Mon espace de travail

... B Mon espace de travail

TOTP

0]

o

Sélectionnez une ressource ou
un dossier pour en voir les
details.

€




image26.png
passbolt:> Rechercher une ressource Q &

Importer des mots de passe X
Mon espace de travail 4 éléments

Sélectionnez un fichier a importer (csvou kdbx)
@ Accuell = Tous les éléments v @ Colonnes v (0]

Aucun fichier sélectionné hoisissez un fichier

Nom v Nom d'utilisateur 2

v B Mon espace de travail

Importer les dossiers Emplacement TotP
@ Applications_admins_p...

3 SERVEUR PROD DAT... Amen NBU-DSI - B Mon espace de travail Sélectionnez une ressource ou

- un dossier pour en voir les
(D SERVEUR WAF

[ SERVEURS ADYK
> (3 SERVEURS NETBYUS

Serveur PV admin

https://151.236.59.59:8443/login_up.... B Mon espace de travail




image27.png
passbolt:> Rechercher une ressource Q &

Importer des mots de passe X
G Mon es| i
pace de travail 4 s

Sélectionnez un fichier a importer (csvou kdbx)
@ Accuell = Tous les éléments v @ Colonnes v (0]

passbolt-export-2025-08-29.csv [Iap e s

Nom ¥ Nom dutilisateur < Importer les dossiers Emplacement Tote

v B Mon espace de travail

D Applications_admins_p...

3 SERVEUR PROD DAT... Amen NBU-DSI - B Mon espace de travail Sélectionnez une ressource ou

un dossier pour en voir les
Serveur JPV admin Annuler IULEECEE . B Mon espace de travail détails.

https://151.236.59.59:8443/login_up.... B Mon espace de travail

0 Mon Dossier Personnel
(D SERVEUR WAF
[ SERVEURS ADYK

> (3 SERVEURS NETBYUS

Serveur PV admin





image1.png
passbolt-> Rechercher une ressource

+ Cr

@ Accueil = Tous les éléments v

v B Mon espace de travai -

@ Applications_admins_ [ Créer un dossier

~ 03 DATABASES @ Exporter tout i
3 SERVEUR PROD DA... [Amen
03 Mon Dossier Personnel Serveur JPV
D SERVEUR WAF
Serveur PV

[ SERVEURS ADYK
> (3 SERVEURS NETBYUS

Mon espace de travail 4 éléments

Nom d'utilisateur

NBU-DSI

NBU-DSI

admin

admin

Mot de passe

URI

https://www.controlpanel.pro/login....

https://www.controlpanel.pro/login...

https://151.236.59.59:8443/login_up.

https://151.236.59.59:8443/login_up.

@ Colonnes v

Emplacement

B Mon espace de travail
B Mon espace de travail
... B Mon espace de travail

... B Mon espace de travail

TOTP

0]

[v

Sélectionnez une ressource ou
un dossier pour en voir les
details.





image2.png
Exporter les mots de passe

Choisissez le format d'export (csv et kdbx sont
supportés) *

kdbx (keepass)

kdbx (keepassXC & others)
csv (keepass)

csv (lastpass)

csv (1password)

csv (chromium based browsers)





