Guide d’utilisation de I’outil NetByUs Formulaire pour générer un
formulaire

Lien d’authentification : https://form.intranet-
netbyus.com/index.php/admin/authentication/sa/login

1. Accédez a l'interface grace au lien et authentifiez-vous

et
"_) LimeSurvey

Administration

Méthode d'authentification

2. Cliquez sur + pour créer un guestionnaire

Y
L} NetByUs-Form
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3. Donnez un titre au questionnaire au niveau de Titre du
questionnaire, choisissez Utilisateur actuel pour le champ
Administrateur et cliqguez sur Créer un questionnaire

6NetByUs-Folm +  Questionnaires  Aide ~

Créer, importer ou copier un ' Sauvegarder

cuestionnaire

Créer Importer Copier

Titre du questionnaire :

Mon premier formulaire |

Langue de base :

Frangais v J

Groupe de questionnaires&nbsp;:

[ Default v ]

Administrateur :

Par défaut Utilisateur actuel

Créer un questionnaire

LimeSurvey Community Edition Version 6.5.8+240517 @

4. Cliquez sur Mon premier groupe de question, ensuite sur Editer,
remettez le titre du questionnaire au niveau de Titre et cliquer sur
Sauvegarder

| A Mise d jour de sécurité ! Una mise & jour de sécurité st disponible. Cliques icl pour utiliser la mise & jour de canfort % }

Résumé du groupe

= Mon premier groupe de question

Titre: Mon premier groupe de question (B)

I [Q00] » Une premiére question com... Description :
Condition :



5. Cliquez sur [Q00] » Une premiére question comme ex..., ensuite
cliquez sur Editer et renseigner votre premiére question

5 C n - 50 & sécurité disponible
5 rest P R —
o D
Paramétres. Structure
2lla
I A Mise & jour de sécurité ! Une mise & jour de sécurité est disponible. Cliques ici pour utiliser la mise & jour de confort. x ]
Résumé de la question goo ao: 15
= Mon premier groupe de question
p : :8)

| Q00] > Une premiére guestion comme... Codas 000: (Question optionnelte)
Questior
Aide :
Type
Obligat
Chiffré:
Condith
Filtre conditionnel du groupe : 1

6. Toujours a cette étape, aller au niveau de I'onglet Aide, supprimez ou
modifiez le texte d’aide, apportez les modifications au besoin (suivre
I’étape 8) et cliquez sur Sauvegarder

Y
) TEST

‘ A Mise & jour de sécurité ! Una mise & jour & est disponible. Cliquez ici pour ufiliser [a mise  jour de confort. x J
=
Question Script
Rigiages géndrmux x
* Mon premier groupe de question [1]
d» (} B I U E 3 FEEEE @ a8 Cade @
[Q00] » Une premiére question com...

sto e oura 0o |

Type de question

[J Zone de texte long

Groupe de questions @

Mon pramisr groups de question ~

Obligataire @

[ [ enconraer R




7. Cliguez ensuite sur Ajouter une question pour rajouter des questions
et I'éditer

'\ b NetByUs-Form +  Questionnaires  Aide ~
Questionnaires [ = / - [ GO1Q02 o Importer une question [ X Fermer 2 Enregistrer et fermer
Paramétres Structure
Question Aide Seript
Réglages généraux b4
@ Ajouter une question
I {r B B I U EE E EE=&E @ = Code @
l G01Q02 ]

Type de question

[1 Zone de texte long

Groupe de questions @

Mon premier groupe de question v ‘

Obligatoire @

Oui | Non centraignant

Condition @

2

Chiffré @

B - 0.

8. Modifiez le type de question en cliquant sur Zone de texte long

vy . .

'\ 9 NetByUs-Form 4+  Questionnaires  Aide ~

Questionnaires / = / = | GO1Q02 & Importer une question [ X Fermer Enregistrer et fermer + Sauvegarder
Paramétres Structure

Question Aide Seript

D {y @ B I U

Réglages généraux X

Tl
1]
[
il
]
)
]

Code @

I i » Mon premier groupe de question [l

G01Q02 ]

Ype de question

[0 Zone de texte long

GToUpe ae i}

Mon premier groupe de question v ‘

Obligatoire ©

Oui | Non contraignant

Condition @

4

Chiffré @

B - o




9. Choisissez le modele selon le type de la question et cliquez sur
Sélectionner

Sélectionner le type de question

‘Questians & choix unique Liste (Boutons radio)

Questions prédéfinies Ust [Radio)
© Choose one of the following answers
‘Questions b chobx multipies

Questions de type texte

Tablesux

10.Cliquez sur Sauvegarder apres avoir terminé |’édition de la question

4
h 4 -
5 Netsyus-rom B uentoraivs e - -
Questionnaires [ = / = | GO1Q02 &1 Importer une question [ X Fermer Enregistrer et fermer + Sauvegarder
= = |
(8] “owion  ace  serm

Paramétres Structure
Réglages généraux X
© Ajouter une question
DY E B I Y EE E EE=EE @ = Code @

I i » Mon premier groupe de question [l

G01Q02 ]

Type de question

[0 Zone de texte long

Groupe de questions @

Mon premier groupe de question M }

Obligatoire @

Condition @

.

Chiffré @
o
,

11.Répétez les étapes 7, 8, 9 et 10 pour chaque question a ajouter pour
le questionnaire.



12.Apres avoir ajouté toutes les questions pour le questionnaire, cliquez
sur Enregistrer et fermer

NetByUs-Form +  Questionnaires  Aide ~

@ Prévisualiser le questionnaire | @ Prévisualiser le groupe de question [ X Fermer [ Enregistrer et fermer | v Sauvegarder

Questionnaires / - G01Q04

I |
@ Prévisualiser la question

@
E] Question Aide Seript
Réglages généraux X
D E B IM OEE E @ B Code @

it = Mon premier groupe de question

Paramétres Structure

Tu es dans quel département ? G01004

[Q00] > Une premiére ques...
Type de question

[GO1Q02] > Présente toi |
O choix multiples

[G01Q03] > Ca va bien ?
Groupe de quesliens [ ]

[G01Q04] > Tu es dans gu... Mon premier groupe de question v

[GO1QO5] > Donne ton avis... Autre @

Sous-questions
m Non

Equation de

filtre Obligatoire @
Code ® Sous-question @ conditionnel Action
Non contraignant | Non
= . ;.
= 5Q001 Administration ‘ Fd l ‘ 1 (-] A° Condition @ 9
— -l

13.Cliquez sur Questionnaires pour voir la liste des questionnaires créés
et sélectionnez le questionnaire

Y
) LimeSurvey

naires | TEST / Présenta toi

Paramétres Structure
@ Résumé du groupe
© A Titre: Présents toi (1)
~ Présente toi A 2::::"::.“ g

1Q00] > Quel est ton nom ?

[G01002] » Quel(s) est(sont) ton(tes) p...
[G01Q03] » Quel est ta date de naissan...
[G01Q04] » Tu es de quel sexe 7

[G01Q0S] » Parle-nous un peu plus de ...



14.Pour restreindre I'acces aux questions :
e Cliquez sur Participants au questionnaire, ensuite cliquez sur
Basculer en mode Acceés restreint, apres cliquez sur Continuer

Questionnaires Participants au questionnaire

Paramétres  Structure

Les participants n'ont pas été initialisés pour ce questionnaire

Sivous passez en mode d'acods farmé, ce. aw urnissent de d soit soit par URL.

Vous pouvez revenir en mode libre accds & tout moment, Accédez & Paramtres -> Participants au surle pprimer le tableau d dans la barre
dentialit supérieure.

Basculer en mode Accés restreint || Continuer en mode libre accés

Menu de questionnaire

I Participants au questionnaire

Moda!

e Cliquez sur Ajouter et ensuite sur Ajouter des contacts

g T = | ewp s || e | i || @ it | goorimeenoce |

Paramétres Structure | @ Ajouter des contacts
Créer des participants factices |+
18 Créor dos paricipanta factices ¢
& Fichier CSV
& Requéte LDAP s 0 Nombre total de désinscriptions 0
RS SRS S a s ddpant 0 Nombre total de sortie sur quota 0
® Options da théme unique Nombre total de questionnaire(s) 0
Nombre total d'invitation(s) envoyée(s) 0 terminé(s)

i Peramiires da participetion Tous les participants

Q) Vous pouves utiliser les opératours dans les fitres de racherche (ex: >, <, >=,

a du questionnaire Invitation  Rappel Compteur Valide
Identifiant Adressede Statutdu  Code yée? envoyé de Complété Utilisations & partir Valide
Menu de questionnaire O ao) 5= Prénom =i Nom =1 courriel =1 courriel 3 1 langue 31 3 23 rappels 1 2 3 restantes 1 du =1 jusquau =1 Action

Y A B

Aucun participant au questionnaire n'a été trouvé.

I Participants au questionnaire

s de




e Vous pouvez, soit remplir le formulaire en définissant
manuellement le code d’acces puis cliquer sur Enregistrer et
fermer. Vous pouvez définir le nombre de fois que le code
d’acces est utilisable au niveau de Utilisations restantes

Ajouter un participant au questionnaire

ID: Complété 7

Prénom: Nom:
’ ( J | |
: Code d'accs : Langue :
Menu de questionnaire

e Soit remplir le formulaire, cliquer sur Enregistrer et fermer et
ensuite cliquer sur Générer les codes d’invitation>0Oui>0K
pour générer les codes d’acces de fagon automatique apres
avoir ajouté les contacts

o |+ |[ 8 Générar s cotesamations | & v ans e | * Suppeimerabas do pricpants

Nombre total de dé: 0
Nombre total de sor 0
> Nombre total de qus 0

Nombre total d'invitation(s) envoyée(s) 0 terminé(s)

Tous les participants

Menu de questionnaire

Aucun participant au questionnaire n'a été trouvé.




e Copiez et partagez le code d’accés aux participants.

15.Cliquez sur Vue d’ensemble et ensuite sur activez le questionnaire en
cliquant sur Activer le questionnaire

&

NetByUs-Form +  Questionnaires  Aide ~

+ Activer le questionnaire | &) Prévisualiser le questionnaire

Questionnaires / Mon premier formulaire (.. Outils | == }

Paramétres Structure

X Paramétres généraux

) Partager le questionnaire Eléments de texte X
T Eléments de texte
Frangais (Languede  https://ocsinventory.intranet- Description
O Politique de confidentialite base): netbyus.com/index.php/4346697lang=fr
URL de fin -
@ Options de theme Moo e s

question(s)/groupe(

Présentation

Panneau de partage Ouvrir le panneau de partage

& Paramétres de participation
Q) Notifications & données
o= Publication et accés

& Permissions du questionnaire

Paramétres de publication et d’accés @ F E éné dug i ire
Menu de questionnaire - Date/Heure de - Propriétaire ana (ana@est.Jocal)
lancement Administrateur : Ana MONTANA (ana@test.local)

Liste des questions et groupes
ure - Théme fruity_twentythree

Participants au questionnaire d'expiration
Listé publiquement : Non
Modéles de courriel e

16.Choisissez les parametres nécessaires pour votre questionnaire et
cliuez sur Enregistrer et activer

Activer le questionnaire

Veuillez noter:
Une foiis qu'un questionnaire a £1 activé, vous ne pouvez plus
ajouter ou supprimer des questions, des groupes de
questions ou des sous-questions.

La modification de questions, de groupes de questions ou de
sous-guestions est toujours possible. Les paramétres suivants
ne peuvent pas Etre modifiés une fois qu'un questionnaire a été
activé,

Réponses anonymisbes (O Horodatage O

e

Sauvegarder l'adresse IP @ Masquer 'adresse 17 @

on

le lien de
provenance (referrer)

[o]




17.Cliquez sur Vue d’ensemble et copiez le lien généré se trouvant a ce
niveau et partagez-le aux utilisateurs

e
L NetByUs-Form

Questicnnaires / Men premier formulaire (.-

Paramétres Structure

T. Eléments de texte

O Palitique de confidentialité
@ Options de théme

B0 Présentation

¥ Paramétres de participation
O Motifications & données

ow Publication et accés

& Permissions du questionnaire

Menu de questionnaire

Liste des questions et groupes

1ts au questionnaire

+ Queslionnmmsn Aide ~

Partager le g

Eléments de texte
De

bre d 5/1

anneau de partage Ouvrir le panneau de partage

Paramétres de publication et d'accés

B Paramétres généraux du questionnaire

Propriétaire ana (ana@test.local)
istratel Ana MONTANA (ana@test.local)

fruity_twentythree

18.Suivez les statistiques du questionnaire
e Soit en mode simple et général en cliquant sur Statistiques et ensuite sur

Mode simple

naires | - / Statistiques
ox Publication et accés

& Permissions du questionnaire

Menu de questionnaire
Liste des questions et groupes

Participants au questionnaire

Modéles de courriel

Notification(s) d'échec d'envoi(s) de courriel(s)
Quotas

Evaluations

Paramétres d'URL

Réponses

Statistiques

Extensions simples

Options de sortie

Afficher les textes de réponse en ligne:
oui

Sous-totaux basés sur les questions affichées :
oui

Type de graphique :

[ Comme défini dans les paramétres de la question

| Mode simple | Voir les statistiquos @ NETS

Nombre de colonnes :

B - BE

Etiquettes de graphique :

Q) Chaque question passéde son propre type de graphique, défini dans ses

parametres avances.
En utilisant le sélecteur de graphique, vous pouvez définir le type de

Filtre

Identifiant de réponse supérieur a:

graphique pour chaque question.

Identifiant de réponse inférieur a :

N

Response fillers

Mon premier groupe de question (Groupe de questions?)

OAu

Kl



e Soit en mode individuel en cliquant d’abord sur Statistiques, ensuite sur
Voir les statistiques et enfin sur Parcourir

Questionnaires / - | Statistiques Mode simple | Voi
om Publication et acces ) .
Options de sortie
& Permissions du qu . X .

Afficher les textes de réponse en ligi Nembre de colonnes :
Menu de questionnaire Nen n Deux B
Liste des questions et groupes Sous-totaux basés sur les questions affichée: Etiquettes de graphique :
Modéles de courriel i .

Type de graphique : Q) Chague question posséde son propre type de graphique, défini dans ses
Notification(s) d'échec d'envoils) de courriel(s) [ Comme défini dans les paramétres de la question

En utilisant le sélecteur de graphique, vous pouvez définir le type de
Quotas graphique pour chaque question.
Evaluations
Paramétres d'URL Filtre
Réponses Identifiant de réponse supérieur At Identifiant de réponse inférieur a :
Sources
Extensions simples Response filters ~
Mon premier groupe de question (Groupe de questions?2) i
O Al @
L —_— —_ —_ "

L ] R

Paraméties  Structure

Fansemb i Statistiques

Résultats

=

Assurez-vous que foutes les images de cel écran sont chargées avant de cliquer sur le bouton.




