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FICHE DE DÉPLACEMENT AVEC MATÉRIEL
Ce formulaire doit être complété et validé par le DSI avant tout départ d'un collaborateur avec du matériel appartenant à NET BY US. Il engage la responsabilité du collaborateur sur le matériel emporté.
SECTION 1 — IDENTIFICATION DU COLLABORATEUR
	Champ
	Information

	Nom et Prénom
	Mamadou SECK

	Poste / Fonction
	Monteur Vidéo

	Département
	-

	Manager direct
	Nadiath IBRAHIMA

	Téléphone de contact pendant le déplacement
	+229 01 56 03 24 35 / +229 01 62 62 55 43



SECTION 2 — INFORMATIONS SUR LE DÉPLACEMENT
	Champ
	Information

	Destination
	Cotonou, Bénin

	Motif du déplacement
	Mission 

	Date de départ
	28/03/2026

	Date de retour prévue
	-

	Lieu de travail pendant le déplacement
	Domicile



SECTION 3 — MATÉRIEL EMPORTÉ
	#
	Désignation du matériel
	Description
	État au départ

	1
	Ordinateur portable
	Marque : Lenovo
Modèle : ThinkPad T470
Numéro de série : PF0XLX8Z
Processeur : Intel Core i5-7300U CPU @ 2.60GHz
RAM : 16 GB
Stockage :  256 GB
Système d'exploitation : Windows 10

	Bon

	2
	Chargeur ordinateur
	Marque : Lenovo
	Bon



SECTION 4 — RÈGLES DE SÉCURITÉ EN DÉPLACEMENT
Le collaborateur reconnaît avoir pris connaissance des règles suivantes et s'engage à les respecter pendant toute la durée du déplacement.
Protection du matériel
☐ Je ne laisse jamais le matériel sans surveillance dans un lieu public
☐ Je verrouille ma session dès que je m'éloigne de mon poste, même brièvement
Confidentialité & données
☐ Je ne travaille pas sur des données confidentielles dans des espaces ouverts
☐ Je ne connecte aucun support amovible inconnu (clé USB trouvée)
Réseau & connexion
☐ Je n'utilise pas le WiFi public pour accéder aux systèmes de NETBYUS
☐ Je ne partage pas mes identifiants de connexion professionnels avec des tiers
En cas d'incident
☐ En cas de vol ou perte : j’informe immédiatement le DSI (support-si@netbyus.com)
☐ En cas de panne ou incident technique ou suspicion de compromission : je contacte le DSI avant toute intervention

SECTION 5 — ENGAGEMENT DU COLLABORATEUR

Je soussigné(e) Mamadou SECK, atteste :
· Avoir pris possession du matériel listé en Section 3 dans l'état indiqué
· Avoir lu et compris les règles de sécurité en Section 4
· M'engager à respecter ces règles pendant toute la durée du déplacement
· Être personnellement responsable du matériel confié jusqu'à sa restitution
· M'engager à signaler immédiatement tout incident, perte ou dégradation au DSI

Fait à : Cotonou, Bénin						 Le : 28/03/2026


[image: ]Signature du collaborateur : 

SECTION 6 — VALIDATION DSI / MANAGER
	
	DSI
	Manager

	Nom
	
	

	Validation
	
	

	Signature
	
	

	Date
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