PROJECT MANAGEMENT

Cotonou, le 03 décembre 2025

N/Réf. : 07/12/DG/SDP /2025

Objet : A/S des Ordres de Mission.

NOTE DE SERVICE

Tout le personnel

Afin d’améliorer les délais d’établissement des ordres de mission, la procédure suivante est mise
en place 2 compter de ce jour.

Tl est demandé aux bénéficiaires des ordres de mission, a ’Assistant du DG, a Assistante de
Direction, ainsi qu’aux Comptables de veiller au respect des échéances fixées dans le cadre de
cette procédure de facon que le délai global entre la demande de mission et le réglement des

frais de mission n’excede pas 3, ou 4 jours maximum.
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