PROCEDURE D’ENREGISTREMENT DES ACTES EN LIGNE SUR E-SERVICE
1. Connexion à la plateforme
- Aller sur : e-services.impots.bj
- Utiliser ses identifiants (numéro e-services, mot de passe) pour se connecter
- Une fois connecté, aller dans le menu Déclaration → sous-menu Déclaration ou directement à la rubrique de « Enregistrement d’actes » 
2. Création de la déclaration d’acte (Nouvelle demande d’enregistrement)
- Choisir le type d’acte : Contrat de vente / Cession ou tout autres actes à déclarer.
- Renseigner : Date de signature de l’acte ; Les parties (cédant / cessionnaire, avec IFU) ; Nature de l’acte ; Le montant ; … etc.
3. Liquidation des droits d’enregistrement (Détail de l’enregistrement)
- Remplissages du formulaire 
- Les droits sont calculés automatiquement par le système selon le barème légal.
- Le système affiche le montant dû (droit principal + timbre fiscal électronique).
· À ce moment-là, la plateforme génère un formulaire de déclaration d’enregistrement qui sera traité par les inspecteurs fiscaux. 
· Ensuite, l'auteur recevra un email confirmant ou infirmant la déclaration à son adresse e-service. 
- Une quittance de validation est généré
4. Paiement en ligne (Paiement)
- Choisir un mode de paiement :
· Mobile money (MTN, Moov).
· Carte bancaire.
· Virement bancaire via la plateforme.
- Une fois payé, le reçu électronique est généré automatiquement.
- Repartir sur liste des demandes transmises 
5. Génération du timbre fiscal électronique (Liste des demandes d’enregistrements transmises)
- Le système délivre un timbre électronique sécurisé :
· Inséré automatiquement sur le contrat (coin supérieur droit).
· Mentionne : montant payé, date, numéro d’enregistrement, QR code.
- Télécharger le contrat enregistré avec timbre électronique.
- Vérifier l’authenticité via le module « Authentifier un document » sur e-Services.
- Imprimer et conserver l’acte pour les archives légales et fiscales.
