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FICHE DE SORTIE AVEC MATERIEL DSI
Ce formulaire doit être complété par le collaborateur et validé par son manager avant toute soumission au DSI. 
N° Fiche de Sortie : __________________________________________________________
Nom et Prénom : ____________________________________________________________
Poste / Fonction : ____________________________________________________________
Département : ______________________________________________________________
Manager direct : ____________________________________________________________
Motif de sortie : _____________________________________________________________
Date de sortie : ______________________________________________________________
Lieu : ______________________________________________________________________
MATÉRIEL SORTI
	#
	Désignation
	Description (marque, modèle, n° de série)
	État sortie
	État retour

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


En signant ce document, je confirme que :
☐ J’ai pris possession du matériel remis dans l'état indiqué
☐ Je suis personnellement responsable du matériel confié jusqu'à sa restitution
☐ Je m'engage à utiliser le matériel uniquement dans un cadre professionnel 
☐ Je m'engage à en prendre soin et ne pas le prêter à un tiers 
☐ En cas de vol ou perte : j’informe immédiatement le DSI (support-si@netbyus.com) et dépose plainte dans les 24 heures avec copie transmise au DSI.
☐ En cas de panne, incident technique ou suspicion de compromission : je contacte le DSI avant toute intervention et n’effectue aucune tentative de réparation moi-même.
☐ Je m’engage à restituer le matériel en bon état et à signaler immédiatement tout dommage constaté.
Signature sortie : 
	Signature Collaborateur :
Lu et approuvé


	
	Signature Responsable DSI :
Lu et approuvé




VERIFICATION A LA RESTITUTION 
Date de retour effectif : _______________________________________________________
État :  _____________________________________________________________________
Signature retour : 
	Signature Collaborateur :
Lu et approuvé


	
	Signature Responsable DSI :
Lu et approuvé
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