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Compte rendu de réunion
Préparation des NBU TECH DAY’S
Une réunion de préparation des NBU TECH DAY’S s’est tenue avec Monsieur Ricardo afin de définir l’organisation générale de l’événement et la répartition des responsabilités entre les différentes équipes.
1. Organisation des comités
Pour assurer une organisation efficace de l’événement, plusieurs comités ont été mis en place :
Comité central (pilotage du projet)
Ce comité est chargé de la coordination générale et du suivi de l’ensemble des activités liées à l’organisation des NBU TECH DAY’S.
Il est composé de :
· Monsieur Ricardo
· Roméo
· Aldonie
· Nadiath
· Rafiou
Comité spécifique – Togo
Ce comité est chargé de l’organisation opérationnelle de l’événement à Lomé.
Il est composé de :
· Bienvenue
· Boris
· Carhel
· Ousman
Comité spécifique – Bénin
Ce comité est chargé de l’organisation opérationnelle de l’événement à Cotonou.
Il est composé de :
· Fawaz
· Jaurès
· Nora
· Amour
Comité communication et audiovisuel
Ce comité aura pour mission de gérer l’ensemble des actions de communication, de production visuelle et de couverture audiovisuelle de l’événement.
Il est composé de :
· Belfrid
· Etienne
· Samuel
· Fanta
· Mamadou
· Yves
· Marc
2. Organisation des stands
Dans le cadre de l’événement, chaque stand correspondra à un produit ou à une solution présentée par NETBYUS.
Chaque stand devra comprendre :
· des flyers de présentation
· une vidéo animée ou démonstrative
· des contacts commerciaux (cartes de visite des collaborateurs et des responsables)
Par ailleurs :
· tous les stands seront entièrement brandés aux couleurs de NETBYUS
· les collaborateurs présents porteront également un branding de l’entreprise
3. Produits présentés
Au total, 7 stands seront mis en place pour présenter les différentes solutions de NETBYUS :
· Stand BY+ Entreprise
· Stand Leihia
· Stand Event
· Stand Access
· Stand ECU
· Stand Shop
· Stand Customer Experience
4. Prochaine étape
Chaque comité est invité à commencer la préparation des éléments relevant de sa responsabilité afin d’assurer le bon déroulement des NBU TECH DAY’S.
En sommes, la réunion a permis de structurer clairement l’organisation des NBU TECH DAY’S et de définir les responsabilités de chaque équipe.
Une coordination rigoureuse entre les comités sera essentielle pour assurer le succès de l’événement dans les deux pays.
Les prochaines étapes consisteront à :
· définir le planning opérationnel détaillé,
· produire les supports de communication,
· préparer les contenus des stands,
· assurer le suivi régulier par le Comité Central.
D’autres réunions de suivi seront organisées afin de faire le point sur l’avancement des travaux.
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