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ETAPES ET TACHES SUCCESSIONS

ETAPE 1 : OUVERTURE DU DOSSIER	
· Echange avec le client
· Transmission de la liste des pièces d’usage 
· Transmission de la fiche d’informations 
· Réception des pièces d’usage
· Point dossier numérique et physique 
· Établissement de la note de frais
· Validation note de frais Notaire
· Transmission - validation note de frais client
· Paiement d’un acompte N°1
· Ouverture du dossier 
· Création fiche comptable 

ETAPE 2 : TRAITEMENT DU DOSSIER
· Réception de la lettre de saisine
· Rédaction, collation et/ou transmission des actes attestant les qualités héréditaires
· Acte de notoriété
· Ordonnance judiciaire de Désignation de Liquidateur (ODL)
· Attestation de non appel ni opposition (ANANO)
· Déclaration et acte de renonciation à succession
· PV de Conseil-Réunion de Famille
· Testament
· Suivi usagers N°1
· Paiement d’un acompte N°2
· Mise à jour fiche comptable N°2
· Rédaction, collation et/ou transmission des actes emportant Transfert de propriété :
· Déclaration de Mutation Décès (DMD)
· Certificat d’Acquit de Droits (CAD) 
· Certificat de Propriété Mobilière (CPM)
· Attestation de Propriété Immobilière (API)
· Convention d’indivision
· Partage 
· Suivi usagers N°2

ETAPES 3 : FORMALITES 
· Demande de chèque certifié 
· Enregistrement au CET
· Suivi usagers N°3
· Transmission copies et expéditions aux usagers
· Formalités foncières
· Géomètres
· Mairie
· BCDF/ANDF
· Suivi usagers N°4
· Formalités judiciaires

ETAPE 4 : CLOTURE DU DOSSIER
· Mise à jour fiche comptable ;
· Archivage numérique et physique.


